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CAJA Crece con Nosotros

TRUIJILLO

MANUAL DE USUARIO

PAGO DE PLANILLAS

Acceso y Seguridad de los Usuarios de la Caja Trujillo:
Para ingresar se deben seguir los siguientes pasos:
Ingresar al enlace: http://www.cajatrujillo.com.pe
En la pantalla principal de la pagina Web, seleccionar la opcion “PAGO DE PLANILLAS":
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Acceso a Empresa _-‘

N Tarjets Oparative
70070101
Clave lﬂomt@

Derschon Reservador Oepartaments de 11 - Cape Trgdio 2011

1. Ingresar el numero de tarjeta.
2. Ingresar la clave de 06 digitos.
3. Dar clic en el botén “Ingresar”.

Nota: en caso Ud. no cuente con la clave de 06 digitos, tendrd que acercarse a una de nuestras Tiendas mas

cercanas con su DNI para solicitar la generacion de clave.
Si al ingresar la clave de 06 digitos Ud. se equivoca en tres (03) ocasiones, el acceso al servicio se bloqueara.
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Para esta opcidn el(los) representante(s) deben solicitar el Dispositivo Token como empresa, asi como el
archivo Macro para poder realizar esta operacion.

Preparacion de Planilla

Usuario Operador verifica el saldo de la cuenta de ahorro confirmando si el monto total a pagary el ITF
correspondiente, se encuentran depositados.

En la opcidn Preparar Planillas:

K
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PAGO PLANILLAS A 15"!9«”! AGRO MORIN S.A.C

6 Con Sesida

B recha: 231272011

* Consuita de Cuenta BB Representante : ALTUNA/GONZALEZ, MAR IANG ALEXANDER O Mora : 04:42 o.m
* Preparar Flaniias
-
Consulta de Cuenta
® Documentos
Tigo de cambio colares USS Compra 5/.3.468 Venta 5/.3.489
ne Cuenta Saldo Disp. Producto Moneda Movimsentos
1 102321058017 703,269.57 AHORRO &/ Var

1. Se deberd dar clic en el botdn “Examinar”, luego se realiza la busqueda del archivo guardado en
formato txt.

2. Posterior a ello dar clic en el botén “Cargar Archivos”.
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Preparar Planillas

Topa e aemien deleas Vil Spmen B DA weshe B B

N1 130110120 Fasrrar

Se visualizara en la pantalla el detalle de la planilla a pagar, con el fin de poder validar los abonos o si hubiera
una operacion incorrecta; se podra mantener sin seleccionar para no efectuar el depésito.
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Preparar Planillas

Too e camien dolores USS Comgen W.2.083 Verta W 2.02

Sombew de Archove > ATBIITIVILISIMZNLLTR

u y (s de Abono  Tpe Doc | Mum Documents | Maste Abose
[ soor 382321099137 01 0OCO0OSTROAITI2 COOOS0010.00
[ o002 1020908 @ T340 £
[ 0003 102321055099 01 0O000OEIMOITOG DO0000010.00
[ o0os seanem»» = e e
[ coos 202321058882 €1 0000000622292 $00000010.00
[0 o00¢ 302932099302 01 000000039377723 00000003000

| Wabdor Paits B Connber Pt |

Se mostrara un resumen de la cuenta de origen, monto y numero de cuentas a procesar
1. SeIngresa clave internet de 6 digitos.
2. Ingresar clave del dispositivo Token.
3. Click en Confirmar Planilla para grabar operacion.

A Empresa ) AGRO MORIN 8.4 8 recha s 23327301
D Represantante | ALTUNA GONZALEZ MAR TAND ALEXANDER @ v i 04143 p.m
Preparar Planillas
Fipo de cambio dolares USE + Comprs §/.3,408 Vants 5/.3.400

140

102321030017 6/, 14,279.46

n
E Clave Intamet (6 dighos) ! 1

Pare confirmat s 0paracion, »
by Clave Tohen urands ol Tedgde
Virtu e

e

Si la planilla es procesada de forma correcta, se mostrara una pantalla de confirmacion.
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L tmpresa: s380 wanin sac B Fechas zvimzon

I Representante :ALTURA/GOMIALET, MAR [ANO ALECANDER E) Mors © 04144 p.m,

Prepara Planilla - Menzaje Final

Tigo de cambio dolares USS :  Compre &/ 3468 vents 3730489

Cuenta de Origen para realizar el Cargo

IEIFLOIBDIT

Numers Cuentas par Abonar Monto por Abonar

o | 5. 14,270 45

| Terminar Pracess | 1mpeimne |

1. Autorizacion Planilla
Ingreso del Primer Autorizador con su tarjeta y Clave de Internet

1 TRUJILLO
Acceso a Empresa \‘J

NG Tarjeta Operativa

4446860000395013

a Clave Internet (6 digitos)
3 n S

Ingresa tu Clave Internet

u usando el Teclado Virtual
Ingresar

Derechos Reservados. Departamento de T - Caja Trujillo 2011

En la opcidn Pendientes por Autorizar, se mostrard la informacién de los procesos ingresados durante el
dia, pero no autorizados.

Luego deberd dar clic en el botén “Ver” para continuar con el proceso de autorizacion. Cabe indicar que el
usuario puede eliminar la planilla (Click en el botén “Eliminar”)
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PAGO PLANILLAS L Empeasa s AGRO MORIN S.4.C 8 recha: 231122011
® Consults de Cuents B0 Representante YOSLAC/TORRES, FIORELLA © Mora 1 04147 p.m.
¢ Praparar Planillas
Pendientes por Autorizar A
& Dbt bono Pendientes
Tipo de cambio dolares USS Compra 5/.3.468 Verta §/.2.489
0 M. Sene Dn0s pendentes
Detalle | Accion Fecha Creackin Preparado (\::v::.ln ::::‘:
23/12/2081 ALTUNA/GONZALEZ, MAR IANO
Yot KON 0414424 pom. ALDIANOSR n 14,279.46

e Se mostrara el detalle de las cuentas a las cuales se realizaran los abonos.

.(-hm

x Trwprwaa © AGRO MORIN L.4.C @ ot swewione

' 30 .~
B Reprvsentonte : A TUR GONIALET MARTAND ALEXANGER O"-" W

Abono Pendientes - Detalle

Fips de combin dolaras USE Compen W 2008 Verts V202

Toorm (e, do Abrws T O Do ummarntin  oeto Abdews

0001 10292109M1)7 | 102 1000
0002 10I2165%00 1 740 1000
0003 10222105%% i 1909024 10.00
0004 10232109 3 4319904 10.00
0003 1023210%0042 1 oN22%2 10.00
0004 102221099102 1 I8 ragrid 10.00

mm

e Una vez se haya verificado la informacidn registrada por el operador, el usuario autorizador procedera a
realizar la confirmacién de la operacion:
1. Se Ingresa clave internet de 6 digitos.
2. Sengresa clave del dispositivo Token
3. Click en abonar planilla.

e En caso se quiera desestimar la operacidn, debera eliminar el archivo cargado dando Click en el botén
“Eliminar Abono”.
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A Empresa : AGRO MORIN S.AC B Fecha: 2371272011
BB Representante : YOPLAC/TORRES, FIORELLA © Hora: 04147 p.m.
Abono Pendientes

Tipe da cambic dolares USS :  Compra 5/.3.468 Ventas 5/.3.480

102321058017 5/.14,279.46

Numero de Cuentas

an
Clave Internet (6 digitos)
1
P

Ingress tu Clave Internet
usande ol Tedlado Virtusl
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Virtusl

Ingreso del Segundo Autorizador con su tarjeta Operativa y Clave de Internet.

L
H CAJA
L1 TRUJILLO

Acceso a Empresa \

H Clave Internet (6 digitos)
Hnn Ingresa tu Clave Internet
usando el Tedado Virtual

Ingresar

Derechos Reservados. Departamento de Tl - Caja Trujillo 2011

Se mostrara una alerta de operaciones pendientes de autorizar y se vuelve a realizar el mismo proceso
detallado para el primer autorizador.



TRUJILLO Crece con Nosotros

e

CAJA
TRUJILLO

B cemx Sesion

PASO PLANILLAS v NSRC MORBLSIC [ Fecha: 26/02/2010

o Consulta de Cuenta =} Representante : GUT'ERREZ;‘JAVE, "uuA fora: 11:29 a.m.

® Preparar Plandlas

* Pendientes por Autonzar
o Documentos Abono Pendientes

Tipo de cambio dolares USS :  Compra §/.2.805 Venta $/.2.87

-0 ummmA

Detalle| Accion |  Fecha Creacién Preparado (J:‘:‘M e
Ver [liminge 26/02/2010 10:40:02  SEMINARIO/OYARCE.JORGE A A

am. wis

Si el usuario es el Ultimo autorizador que aprueba la transaccion, se mostrara un resumen de los abonos
realizados.

'_ Empresa 1 AGRO MORIN S.4.C [ Fechs = 260212010

B representant=:  GUTIERREZ/JAVE, NOELIA e

Pago de Planillas de Trabajadores

ipo de cambio dolares US$ :  Compra S/.2.803 Ventas 5/.2.87

cu Abono se realizd con éxito

Nombre del Archivo

ALODINNINIIZOIN0Z0L.LTR

Cuenta de Cargo HMonto Abonado

LLESERL L /.60

Cuentas Abonadas con Exite | Cuéntas Canceladas o Blogqueadas

Cuentas Abonadas
Hro (uenta Nro Documents | Monto Abonado | Fstado

102321059137 19043772 10.00 Abonsde
102321055048 27716448 10.00 Abonsde
10TITAOTIOFY 190PTOTS 10.00 abenade
= L0ZITLOTILIY 4NLIFRR4 10.00 Abonade
102I210SRRN2 40922292 10.00 &bonade
102321039102 19377711 10.00 Abonade
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D cem sesion

PAGO PLANILLAS M L copreca: AGRO MORINS.AC B rocha: 23/12/2011

¢ Consulta de Cuenta @ Representante (YOPLAC/TORRES, FIORELLA G Hora : 04:34 p.m,
® Praparar Planillas

* Pendientes por Autorizar

Abono Pendientes

® Documaentos

Tipo de cambio dolares USS :  Compra 5/.3.468 Venta 5/.3.489

No hay abonos pendientes




